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ATTESTATO
DI ADDESTRAMENTO PROFESSIONALE

Si attesta che

SPINELLI LUCA
Nato a CARATE BRIANZA (MB) il 10/12/1994

Dattilografia
corso istituito dall’ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE “MOSÈ BIANCHI” cod. mec. MBIS06800P

CON DELIBERA DI CONSIGLIO DI ISTITUZIONE SCOLASTICA N° 10 del 26/06/2020

D01/20210311/S00334Attestato N.°

PROTOCOLLO ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE “MOSÈ BIANCHI”

19161916/11

Il presente certificato, se stampato, è una rappresentazione del documento elettronico firmato digitalmente ai sensi della normativa vigente.

ha sostenuto in data 11/03/2021, con esito positivo, l’esame del corso di Addestramento Professionale di

del 11/03/2021



ATTESTATO
DI ADDESTRAMENTO PROFESSIONALE

Corso di addestramento professionale di dattilografia: 200 ore

PROGRAMMA
− Fondamenti teorici di base (80 ore)
− Scrittura a tastiera cieca ed ergonomia (50 ore)
− Posizione delle dita sulla tastiera ed esercizi di base (70 ore)

o  Esercizi per acquisire la posizione dei tasti sulla tastiera
o  Esercitazioni per acquisire velocità e precisione
o  Esercitazioni per il perfezionamento del sistema di scrittura a 10 dita con tastiera cieca
o  Esercitazioni per il mantenimento della velocità e della precisione
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